Российская Федерация
Иркутская область
Муниципальное образование «Эхирит-Булагатский район»

МЭР
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
№  _______ от  _____________ 2019г.                                                            п. Усть-Ордынский                                         

Об утверждении порядка формирования
и ведения реестра муниципальных услуг

МО «Эхирит-Булагатский район»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Иркутской области от 05.10.2011 г. № 296-пп «О порядке формирования и ведения реестра государственных услуг Иркутской области», руководствуясь статьей 37 Устава муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (приложение).
2. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» www.ehirit.ru и опубликованию в газете «Эхирит-Булагатский вестник»
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          И.П. Усов
                                                                          УТВЕРЖДЕНО

                                                                                   постановлением мэра

от 04.03.2019 года №167
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
 МО «ЭХИРИТ-БУЛАГАСТКИЙ РАЙОН»
1. Настоящий порядок устанавливает механизм формирования и ведения Реестра муниципальных услуг МО «Эхирит-Булагатский район» (далее – Реестр).

2. Реестр представляет собой сводный документ, содержащий следующую информацию:

 1) регулярно обновляемые сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией МО «Эхирит-Булагатский район»;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией МО «Эхирит-Булагатский район» муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);
3) об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ и оказываемых муниципальными учреждениями МО «Эхирит-Булагатский район» и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета МО «Эхирит-Булагатский район».
3. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением мэра МО «Эхирит-Булагатский район».

4. Реестр муниципальных услуг формирует и ведет Комитет по финансам и экономике администрации МО «Эхирит-Булагатский район» (далее – Комитет) по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

5. Структурные подразделения администрации МО «Эхирит-Булагатский район» формируют и ведут Отраслевой реестр муниципальных услуг МО «Эхирит-Булагатский район» (далее – Отраслевой реестр) по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
6. Формирование и ведение Реестра осуществляется в бумажном и электронном виде.

7. Отраслевой реестр утверждается руководителем структурного подразделения и направляется в бумажном и электронном виде в Комитет.

8. Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:

- единства требований к определению и включению муниципальных услуг в Реестр;

- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- достоверности и регулярной актуализации сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре;

- публичности Реестра;

-периодического пересмотра требований к Реестру и описанию муниципальных услуг, внесенных в Реестр, в целях повышения их доступности и качества для потребителей.

9. Реестр включает три раздела. Каждый раздел имеет подразделы, наименования которых соответствуют наименованиям отраслей предоставления муниципальных услуг.

Раздел I содержит сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией МО «Эхирит-Булагатский район».

Раздел II содержит сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ. 
Раздел III содержит сведения об услугах, указанных в части 3 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ и оказываемых муниципальными учреждениями МО «Эхирит-Булагатский район» и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание, выполняемое за счет средств бюджета района.      
10. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг включает:

1) включение муниципальной услуги в Реестр;
2) внесение изменений в сведения о муниципальной услуге в Реестре;
3) исключение муниципальной услуги из Реестра.
11. Комитет:

- осуществляет ведение Реестра, предоставляющее собой проверку полноты и достоверности сведений о муниципальных услугах, предоставляемых структурными подразделения администрации МО «Эхирит-Булагатский район», а также муниципальными учреждениями МО «Эхирит-Булагатский район» и иными организациями, ответственными за организацию предоставления муниципальных услуг, на предмет соответствия этих сведений предъявляемых к ним требованиям;

- осуществляет внесение в Реестр сведений о муниципальных услугах – включение муниципальных услуг в Реестр, исключение муниципальных услуг из Реестра, внесение изменений и дополнений в сведения о муниципальных услугах, включенных в Реестр, на бумажном носителе по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;

- обеспечивает предоставление сведений о муниципальной услуге из Реестра на бумажном носителе в другие уполномоченные органы в рамках взаимодействия;
- осуществляет иные функции, связанные с ведением Реестра.
12. Для включения (исключения) муниципальной услуги, внесения изменений в сведения о муниципальной услуге в Реестре предоставляют в Комитет следующую информацию:
1) заявление по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку;

2) Отраслевой реестр в соответствии с установленной формой в бумажном и электронном виде.

13. Основанием для внесения сведений о муниципальных услугах в Реестр являются федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты МО «Эхирит-Булагатский район», регулирующие вопросы предоставления муниципальных услуг.
14. Комитет в течение 10 рабочих дней с момента получения документов, указанных в пункте 12 настоящего Порядка, вносит соответствующие изменения в сведения о муниципальной услуге в Реестре.
15. Сведения Реестра являются общедоступными и предоставляются бесплатно по письменному запросу, а также путем обеспечения доступа к муниципальным информационным ресурсам в сети Интернет на официальном сайте МО «Эхирит-Булагатский район» www.ehirit.ru.  
