РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЭХИРИТ-БУЛАГАТСКИЙ РАЙОН»

ДУМА

РЕШЕНИЕ

от 24. 02.2021 № 94                                                                 п. Усть-Ордынский
Об утверждении Положения об аппарате Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район»

Руководствуясь статьей 35 Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьей 29 Устава муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», статьей 34 регламента Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», Дума 
РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об аппарате Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (прилагается).
2. Опубликовать настоящее Решение с приложением в газете «Эхирит-Булагатский вестник» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».

Председатель Думы






Усов И.П. 

УТВЕРЖДЕНО

решением Думы 

муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» 
от 24. 02.2021 № 94
П О Л О Ж Е Н И Е

об аппарате Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район»
1. Общие положения

1.1. Аппарат Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (далее - аппарат) является постоянно действующим органом, не наделенным правами юридического лица, осуществляющим организационное, документационное и аналитическое обеспечение деятельности депутатов Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» (далее - Думы).

1.2. Основной задачей аппарата Думы является создание необходимых условий для эффективной работы Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».

1.3. В своей деятельности аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации, законами Иркутской области, Уставом муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», Регламентом Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», нормативными правовыми актами мэра муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», Думы муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» и настоящим Положением.

1.4. Руководство аппаратом Думы, контроль за его деятельностью осуществляет председатель Думы.

1.5. Аппарат Думы осуществляет свою деятельность во взаимодействии с администрацией муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» на основании соглашения между Думой и администрацией района, исполнительными органами государственной власти области, органами местного самоуправления, политическими партиями, иными общественными объединениями, средствами массовой информации.

1.6. Финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности аппарата Думы, размер оплаты труда и условия материально-бытового обеспечения его муниципальных служащих, а также иные расходы на содержание аппарата определяются председателем Думы в соответствии с действующим законодательством, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» в пределах сметы финансирования Думы.

2. Основные задачи и функции аппарата

2.1. Основными задачами аппарата Думы являются:

- организационное, документационное, аналитическое обеспечение деятельности Думы и ее органов и депутатов;

- соблюдение требований Регламента Думы;

- обеспечение исполнения бюджетных полномочий Думы как главного администратора (администратора) доходов бюджета муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», главного распорядителя бюджетных средств, в том числе осуществление внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, а также бюджетных полномочий получателя бюджетных средств, установленных законодательством и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».

2.2. Кадровое, правовое, информационное, материально-техническое и финансовое обеспечение деятельности Думы осуществляют аппарат Думы и (или) администрация муниципального образования «Эхирит-Булагатский район» на основании соглашения между Думой и администрацией муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».

2.3. Для реализации возложенных на него задач аппарат Думы:

- в целях организационного обеспечения осуществляет подготовку планов работы Думы, постоянных комиссий Думы и контроль за их исполнением, организует проведение заседаний Думы, постоянных комиссий, депутатских слушаний, депутатских запросов и обращений, протокольных поручений и контроль за их исполнением, осуществляет организационное обеспечение иных форм деятельности Думы, в том числе взаимодействие с Законодательным собранием Иркутской области, с представительными органами местного самоуправления;

- в целях документационного обеспечения осуществляет подготовку и протокольное обеспечение заседаний Думы, постоянных комиссий, депутатских слушаний и иных мероприятий Думы, организует делопроизводство, прием, учет, доставку и отправку служебных документов, машинописные работы, копировальные работы, техническую запись заседаний Думы, депутатских слушаний и иных мероприятий Думы, хранение и передачу дел в муниципальный архив;

- в целях аналитического обеспечения деятельности Думы осуществляет оперативное распространение информации о деятельности и мероприятиях, проводимых Думой, постоянными комиссиями, обеспечивая развитие информационно-технической базы Думы и защиту информационных ресурсов; представляет населению района  информацию о границах избирательных округов и о графиках приема избирателей депутатами на территории округа; ведет организационную работу с сотрудниками общественностью, администрацией района с целью всестороннего и объективного освещения деятельности Думы; осуществляет справочно-информационное обеспечение правотворческой деятельности Думы; обеспечение депутатов Думы аналитическими материалами, обобщающими деятельность Думы.

3. Структура аппарата

3.1. В состав аппарата Думы входят председатель Думы  муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», консультант-юрист Думы.

3.2. Назначение на должность и освобождение от должность муниципальных служащих аппарата осуществляется председателем Думы в соответствии с федеральным и областным законодательством, Уставом муниципального образования «Эхирит-Булагатский район», Положением о муниципальной службе в муниципальном образования Эхирит-Булагатский район.

3.3. Положения об отделе аппарата Думы, штатное расписание, должностные инструкции муниципальных служащих, аппарата Думы утверждаются распоряжением Председателя Думы  муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».

4. Заключительные положения

4.1. Гарантии деятельности муниципальных служащих аппарата определяются законодательством Российской Федерации, Иркутской области, нормативными правовыми актами  муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».
4.2. Настоящее Положение вступает в силу со дня его утверждения Думой  муниципального образования «Эхирит-Булагатский район».
